s Trabajo Fin de Grado | Coordinacion
VA A NORMATIVA DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO (TFG)
UNIVERSIDAD CURSO 2026-2027
COMPLUTENSE Aprobado en Consejo de Facultad el 20 de febrero de 2027

MADRID

Normativa sobre el Trabajo de Fin de Grado - Facultad de Farmacia

El presente documento tiene por objeto desarrollar para las titulaciones de grado de la Facultad de Farmacia
las directrices de la Universidad Complutense de Madrid (UCM) para la elaboracion y defensa publica del
Trabajo de Fin de Grado (TFG), aprobadas en Consejo de Gobierno el 13 de julio de 2023 (BOUC 5 de octubre
de 2023) en aplicacién del Real Decreto 822/2021.

De acuerdo con la normativa vigente, el TFG es una materia obligatoria que debe cursar el estudiante al final
de su trayectoria académica y consistira en la presentacion y defensa publica de un tema que suponga, por
parte del estudiantado del dominio y aplicacion de los conocimientos, competencias y habilidades definitorios
del titulo universitario oficial de grado Grado en Farmacia.

1. DEFINICION Y CARACTERISTICAS

EL TFG ha de ser individual, original y estar tutelado por un Profesor de la Facultad de Farmacia que sera el
Profesor Tutor.

ELTFG se puede desarrollar a partir de:

= Trabajos de Atencion Farmacéutica llevados a cabo durante la realizacion de las Practicas Tuteladas.
= Larevision, la documentaciony la investigacion bibliografica.
= Eldiseno de un trabajo tedérico-experimental.

2.  PROPUESTA, ELECCION y ASIGNACION DE TEMAS

Desde la coordinacion del TFG se establecera el plazo en el que los departamentos han de enviar la oferta de
temas. Las ofertas se enviaran de acuerdo con una ficha normalizada que se proporcionara desde la
Coordinacion.

Es obligatorio que todos los Profesores oferten, al menos, dos temas para el TFG, si bien, en funcion de las
necesidades se podran solicitar mayor niumero de temas. El nimero maximo de temas que puede ofertar un
profesor sera de tres.

Los temas seran, preferiblemente, de caracter general y se indicara con nilmeros romanos si el tema se
subdivide para ser elaborado por diferentes estudiantes. Cada oferta de tema de TFG llevara asociada un tutor
o tutora.

El estudiante cumplimentara, en las fechas habilitadas a tal efecto, el formulario de solicitud de temas
(hasta un maximo de 50), publicados previamente web de la facultad, donde hara constar sus preferencias
por los temas ofertados.

Una vez cumplimentado el formulario la adjudicacion de los temas sera en funcion de los siguientes criterios:

(1) la calificacion media del expediente académico con dos cifras decimales; (2) si hubiera empate, en
funcion del menor nimero de créditos ECTS pendientes para finalizar los estudios.
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Aquellos estudiantes a los que no se les hayan podido asignar ninguno de los temas solicitados seran
convocados para optar, en una segunda vuelta y con los mismos criterios de asignacion, entre aquellos temas
gue aun no hubieran sido elegidos.

Una vez asignado el tema el estudiante tendra que cumplimentar y enviar a la Coordinacion del TFG en las
fechas habilitadas a tal efecto la siguiente documentacion:

= Fichade Inscripcion (Anexo 1).
= Declaracion de originalidad (Anexo 2).

3. MATRICULA

3.1. Requisitos de los estudiantes

Para poder matricular el TFG al inicio del curso académico (plazo ordinario) sera necesario que el estudiante
cumpla los siguientes requisitos:

1) Que esté matriculado de todas las asignaturas que le falten para finalizar los estudios.
2) Que haya superado todos los créditos de formacion basica
3) Que total de créditos matriculados sea como maximo:
o 75ECTS para estudiantes del Grado en Farmacia
o 87 ECTS para estudiantes del Doble Grado en Farmacia y Nutricion Humana y Dietética.

3.2. Matricula

Los estudiantes que cumplan los requisitos mencionados en el apartado 3.1, deberan matricular el TFG en la
automatricula junto con el resto de las asignaturas.

Una vez finalizado el periodo de asignacion de temas, la Secretaria de Estudiantes comprobara que los
estudiantes con tema asignado cumplen las condiciones indicadas en el apartado 3.1, anulando la matricula
del TFG a los que no las cumplan y quedando anulada también la asignacién de tema, que pasara a la lista de
temas por expediente.

Se anulara también la matricula del TFG de aquellos estudiantes que no hayan solicitado la asignacion de tema
entiempoy forma.

Conlamatricula el estudiante tiene derecho a dos convocatorias del mismo curso académico en que presente
el TFG.

4. COORDINACION DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO
Los Coordinadores del TFG seran la Decana de la Facultad Profa. Dra. Dia. Pilar Gomez-Serranillos

Cuadrado y elVicedecano de Innovacion Tecnolégicay Comunicacion, Prof. Dr. D. José Antonio Guerra
Guirao.
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Las funciones de los Coordinadores del TFG seran las siguientes:

= Revisar las propuestas de los Temas de los departamentos y la lista de Profesores Tutores.
= Hacer publica la lista de los proyectos de TFG aceptados y de sus Profesores Tutores.

= Proponer las Comisiones de Evaluacion.

= Gestionar el proceso de presentaciony defensa de los trabajos.

= Vigilar el cumplimiento de la normativa.

= |ncentivar los procesos de mejora de la asignatura.

= Aguellas que determine el Consejo de Facultad.

5. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE Y DEL PROFESOR TUTOR

El estudiante tiene la obligacion de conocer la presente Normativa del Trabajo de Fin de Grado de la
Facultad de Farmacia y de seguir fielmente el “Procedimiento para la realizacion del TFG (anexo 3)”. Ambos
documentos estan disponibles en la pagina web de la Facultad y en el Campus Virtual de la asignatura.

El desconocimiento de dichos documentos no exime al estudiante del cumplimiento de los mismos.

Todas las decisiones que se tomen en cuanto al contenido del trabajo, material entregado, presentacion, etc.
son responsabilidad exclusivamente del estudiante. El estudiante es el autor del TFG y es el tnico
responsable de su contenido.

El Profesor Tutor actuara como dinamizador y facilitador del proceso de aprendizaje del estudiante. Sera
responsable de exponer al estudiante las caracteristicas del TFG, de asistiry orientarle en su desarrollo, velar
por el cumplimiento de los objetivos fijados, leer la memoria escrita del TFG presentada por los estudiantes
y evaluar la misma.

Los Profesores Tutores tienen la obligacion de conocer la Normativa del Trabajo de Fin de Grado de la
Facultad y sus funciones que estan descritas en la Guia del Profesor Tutor (disponible en la pagina web de
la Facultad).

No se debe confundir la funcidn del Profesor Tutor con la del director de un trabajo de investigacion.

6. COMISIONES DE EVALUACION

La evaluacion la defensa publica del TFG se llevara a cabo por las comisiones de evaluacion nombradas al
efecto, estando constituidas por profesores que imparten docencia en la titulacion

Cada Comision de Evaluacion estara constituida por dos profesores.
Los miembros de las diferentes Comisiones se seleccionaran cada afo entre todos los profesores de forma
rotatoria a lo largo de los cursos para que todos ellos se impliquen en el proceso. Los Coordinadores

propondran el numero suficiente de Comisiones de Evaluacion en cada convocatoria en funcion de los
estudiantes que se presenten a cada una de ellas, para que el proceso se lleve a cabo con eficacia.
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Ademas, se formaran Comisiones especificas que evallen los TFG desarrollados por los estudiantes en su
estancia en Practicas Tuteladas. Estas Comisiones estaran presididas por un miembro del equipo Decanal y el
miembro restante y su suplente se elegiran, de forma rotatoria a lo largo de los cursos, entre los Profesores
Asociados de Oficina de Farmacia y los Profesores Asociados de Servicios de Farmacia Hospitalaria.

7. LAMEMORIAY EL POSTER

Comao criterio general, las memorias deberian tener, como minimo, la siguiente estructura (Anexo 4): Titulo,
Autor, Resumen, Objetivos, Resultados y discusion, Conclusiones y Bibliografia. La memoria correspondiente al
TFG tendra una extension maxima de 20 paginas, sin contar la portada, y estara escrita con un tamafio de letra
de 12 puntosy a 1 espacio de interlineado.

El poster para la defensa del TFG tendra un tamano de 100x70 y recogera los datos mas relevantes de la
memoria manteniendo la estructura generalde lamisma. En el pdster no debe aparecer el nombre del Profesor
Tutor ni el del Departamento, Oficina de Farmacia u Hospital donde se haya realizado. Solo aparecera el
nombre del estudiante y el titulo del tema.

El estudiante entregara un ejemplar de la memoria al Profesor Tutor, al menos en formato PDF por correo
electronico, 20 dias antes de proceder a su defensa. Ademas, entregara telematicamente a través del
Campus Virtual, en las fechas que se publiquen en el mismo, un archivo de la memoria y otro del poster,
ambos en formato PDF, que iran identificados con el nombre completo del estudiante en mayusculas y sin
acentos (p.e. GUERRA GUIRAO JOSE ANTONIO).

Ladefensa deltrabajo serd publicay consistird en la presentacién (10 MINUTOS COMO MAXIMO) de un Péster de
100x70 cm) y la defensa posterior del mismo ante la Comisién Evaluadora que dispondra de un maximo de 10

minutos para preguntar. En el pdster no deben figurar ni el nombre del Tutor ni el lugar donde se ha realizado
el trabajo (Departamento, Hospital u Oficina de Farmacia).

8.  CRITERIOS DE EVALUACION

Para poder acceder a la defensa del TFG ante la Comision Evaluadora sera requisito previo imprescindible
haber obtenido una calificacion igual o superior a cinco por el Profesor Tutor.

En la defensa se evaluara la calidad del pdster presentado, asi como. la claridad expositiva, la capacidad de
debatey la defensa argumental del estudiante.

La evaluacion final del TFG incluye:

= Calidad de la Memoria evaluada por el Profesor Tutor (40%).
= Calidad del poster (30%) evaluada por la Comision de Evaluacion.
= Capacidad de debate y defensa argumental evaluadas por la Comision de Evaluacion (30%).

Los Coordinadores cumplimentaran firmaran las actas del TFG respetando la calificacion otorgada por los
tutores y las comisiones evaluadoras en base a los criterios de evaluacion.
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Los estudiantes que no estén conformes con la calificacion obtenida podran solicitar ante los Coordinadores,
mediante un correo en el Campus Virtual, la revision de su TFG (articulos 47 y 48 del Estatuto del Estudiante de
la UCM). Esta revision la llevaran a cabo el Profesor Tutor del TFG correspondiente y la Comisién de
Evaluacion que juzgd la defensa por parte del estudiante.

En caso de disconformidad con el resultado de la revisidn, el estudiante podra impugnar su calificacion, taly
como establece el articulo 49 del Estatuto del Estudiante. El Tribunal de Reclamaciones estara formado por el
Decano(a), el Secretario(a) Académico(a) y un docente del claustro de la Facultad elegido por sorteo.

ELTFG no podra ser objeto de reconocimiento de créditos ni de compensacion.

9. CONVOCATORIAS

El estudiante que se matricule en el TFG tendra derecho a dos convocatorias entre las dos convocatorias que se
programen para presentar el trabajo: febrero/julio o junio/julio.

Asimismo, el estudiante podra hacer uso, siempre que cumpla los requisitos establecidos, de la convocatoria

extraordinaria de fin de carrera de febrero, en la que, para facilitar la terminacién de los estudios, no sera
necesario que el TFG haya sido matriculado con anterioridad.
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